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RAPPORT 2008

CALENDRIER DES ECHEANCES

Période / délai Qui ? Quoi ?
06 février Communication aux centres des éléments financiers relatifs aux
lus tard SAFASe  colits salariaux et aux valeurs locatives des béatiments a
au plus tar comptabiliser par chaque centre, en charges et en produits.
15 ianvier Remise au secteur finances SAFASe de l'autorisation
J CENTRES | écrite d'acces a la comptabilité financiére (Sésam) (*)
au plus tard S n AP
(mode provisoire pour contréle et vérification)
06 février e Remise des Grilles de répartition des temps de travail (*)
au plus tard & TsHm  (animateurs/moniteurs) au SAFASe, selon les critéres définis par
chaque centre pour la répartition des comptes auxiliaires
16 février cenTREs | Remise au SG-FASe des Grilles de synthése par type d’action
au plus tard &TSHM  et/ou par activité (*) (résumé des activités de I'année)
Du 09 février Importation PROVISOIRE de la comptabilité financiére
19 févri SAFASe  des centres dans la comptabilité analytique (Obolus) et contréles
au evrier de cohérences avec les grilles taux activité.
25 février Si des anomalies sont décelées par le secteur finances SAFASe,
lus tard SAFASe | chaque centre en est averti avec demande de modification ou de
au plus tar compléments d’écritures
28 février PENTRES Bouclement des comptes de chaque centre
au plus tard (avec intégration des corrections éventuelles effectuées)
06 mars Les écritures de la comptabilité financiére de chaque centre
SAFASe - LI . -
au plus tard (Sésam) sont "figées" aprés avertissement préalable au centre
21 mars Tenue de I'Assemblée générale de chaque centre pour
lus tard CENTRES ' adoption des rapports d'activité et des comptes
R et transmission des rapports définitifs a la FASe
Du 17 mars Elaboration du rapport 2008 de la FASe
- SG-FASe o1 . _y , :
au 16 mai (rassemblement des éléments gestion/activité et rédaction)
. Production du rapport des colts globaux (pour I'ensemble des
Du 14 avril e o2 .
30 avril SAFASe cen!res)_ par type d actlon_s et_ catégorie de populations
au Validation par la Commission GESTION-FINANCES
Du 20 avril Examen et discussion des éléments du rapport dans les
15 . SG-FASe | différentes commissions. Finalisation du rapport.
au 1o mai Validation par le BUREAU DU CF
Controle des états financiers des centres et vérification
Dés le 1* juin SAFASe  d’adéquation aux principes de gestion définis par la FASe
(cf. dispositif et modalités de contréle / janvier 06)
- y Validation du rapport de gestion de la FASe
22 juin 2009 SG-FASe | phar le CONSEIL DE FONDATION
Avant le Diffusion du rapport
15 juillet Sa-FaSe (interne & externe)

(*) Ces formulaires peuvent étre obtenus sur le bureau virtuel du serveur Centres
(\\Srvcentral\Portail\Rapports\Formulaires-2008 )
ou aupreés du Service administratif de la FASe (tél. 022-700.15.77 - fase.secretariat@fase.ch)




